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平职学院教字〔2008〕14号
《关于加强学生自习课教学管理》的
通    知
教学各单位：

针对目前我院高职学生班级多、学生人数多、教室紧张，学生无固定教室上课或自习的情况，为了加强学生自习课的管理，减少学生自习期间不按时在校自习等现象的发生，特对学生自习课的教学管理提出以下要求。

1、从2008—2009学年第二学期开始，要充分利用学院现有的教学资源，排课要做到科学合理，尽可能在正常上课时间每天安排6节课。每天的自习时间要在班级课表和学院总课表上注明“自习”字样，以便学生按课表进行自习。
2、在自习（晚自习，下同）课期间，各系(部)要合理安排（专业班级学生进行详细定位）本系各专业、班级学生到本系管辖的教室或实验实训室等指定地点自习。学生因事或其他情况不在学院自习的学生必须向系（部）班主任请假，不到指定地点自习要告知辅导教师并履行签到手续，没有签到或履行请假手续者，按旷自习课私自外出违反学习纪律论处。

3、自习课期间，学生原则上到自己所属系部所管楼层教室内自习，各系（部）要对学生自习情况作出详细的安排，并在每学期开学前报教务处，由教务处审核、汇总统一下发执行。

4、晚自习时间，学生必须到系（部）安排的教室、实训室等场所自习，各系部根据课程表中教师上课情况，合理安排教师晚自习辅导、答疑，并要求教师每天在晚自习辅导答疑期间点名，并将未参加晚自习的学生上报系部。
5、继续实行晚自习辅导答疑签到制度，参加晚自习辅导的教师和各系教学值班领导，在上课前10分钟和下课前后5分钟到教务处值班室签到，未签到者视为缺岗，按学院相关规定处理。
6、学生晚自习时间必须按规定到教室、实训室等指定场所上晚自习，并接受教师考勤，当晚的考勤情况于第二天上午9点钟之前报本单位主管学生工作的副主任，本单位要及时了解未参加晚自习学生的情况及原因，有特殊情况及时向学生处和院领导汇报。
7、晚自习辅导的教师，应积极准备好答疑内容，做到认真负责，对学生提出的问题作耐心细致的辅导。

8、辅导教师要利用课余时间或晚自习时间，及时了解学生对所讲课程内容的掌握情况，以利于及时调整授课方法及讲授内容。

9、各系（部）教学值班人员负责检查当天晚自习辅导、答疑教师的到岗和学生参加晚自习的情况，教师不得提前离开答疑教室，教务处教学值班人员要不定时抽查各单位教学值班及教师辅导答疑情况，发现擅自离岗者报督导处并按空岗处理。
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