
  平顶山工业职业技术学院调课申请表  
                                                           年    月   日

	教师姓名
	
	班级
	
	课程
	

	调课原因：

	对调教师姓名、任课班级、课程及调整时间说明：

	院（部）意见：

系领导签字：

             年  月  日
	教务处意见：

教务处签字：

             年  月  日
	调课员签字：

        年  月  日


注：1.课表已经确定，原则上不得调动，如有特殊原因，必须履行调课手续。

2.调课教师调课前，必须详细填写调课原因，认真核对调课双方课表，写出详细调整方案。

3.调课须经系部主管教学领导审核签字，报教务处审批签字后方可进行网上调课，调课员签字后调课生效。
4.私自调课者按教学事故处理。
5.因调课双方工作不细致造成教师撞车或漏课，按教学事故处理，并追究系（部）责任。
6.调课时使用专用教室：计算机与软件工程学院（020604）、机械工程学院（020402、020405、020406）、电力工程学院（020403、020404）、经济管理学院（020502、020503、020505）、资源开发学院（020504、020603、020605、020706）、化工学院（020602）、自动化与信息工程学院（020606、020704、020705）、艺术学院（020506）、文化教育部（010203、010303、010305、010307、010403、010405、010407）的需由该部门有关负责人签字。

